
Die neue Verteilerplanvorlage der Firma Stein 
-Leitfaden und Hinweise- 

Sehr geehrte Kunden, 
 
durch das ständige Wachsen unserer Auftragszahlen und dem damit verbundenen wachsenden Aufwand haben wir auch die 
internen Prozesse im Bereich der Direktanlieferung verbessert. Somit können nun Verteilerpläne in unsere Firmensoftware 
eingespeist werden wenn diese per ebenfalls beiliegender Vorlage erstellt werden. Hierbei bitten wir um Ihre Mithilfe! Bitte füllen 
die Vorlage mit Ihren Verteilungszahlen aus und senden diese an uns zurück. Welche Dinge Sie beachten müssen erklären wir 
Ihnen mit dieser Beilage - das Ausfüllen ist einfach und schnell durchführbar! 
 
Schritt 1 
Tragen Sie bitte Ihren Kundennamen oder Ihre Kundennummer im Kästchen Kunden ein, darunter den gewünschten 
Liefertermin 

 
 
Schritt 2 
Tragen Sie in den Feldern "Artikelbezeichnung" die jeweiligen Artikeln (oder ggfls. die Artikelnummern) ein. Hier können Sie so 
viele Spalten verwenden wie Sie Artikel zur Verteilung bestellt haben! 

 
 
WICHTIG! Sollten Sie ein Artikel auf Ihrer Auftragsbestätigung mit 2 Artikelnummern ausgewiesen sein (z. B. in Fällen wo bunt 
sortiert und schwarz separat erhältlich sind und sie beides bestellt haben) müssen Sie auch beide Artikel hier so angeben! 

 
 
Schritt 3 
Tragen Sie die Adressdaten sowie die für diese Verteilerstelle gewünschten Mengen ein. Beim Länderkürzel tragen Sie für 
Deutschland ein D, für Österreich ein A und für Italien ein I ein. Wichtig: Beginnen Sie bitte immer in der 7. Zeile der 
Exceltabelle (direkt unter den Spaltennamen) 

 
 
Schritt 4 
Fertig! Speichern Sie die ausgefüllte Vorlage ab. Senden Sie und bitte diese wieder per E-Mail zurück. Alle weiteren Schritte 
übernehmen wir für Sie. 
 
 
 
Wir bedanken uns im Voraus für die Zusammenarbeit! 
 
Liebe Grüße, 
 
Ihr Stein-Team 


